
ระบบสงขอมูลเพื่อเผยแพรบนเว็บไซต 

มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตสระแกว 

http://www.sakaeo.buu.ac.th 

วิธีการสงขอมลู 

1. ผูสงขอมูลไดจะตองใช อีเมล ภายใตโดเมน @go.buu.ac.th เทานั้น ถาทานเขาสูระบบโดยไมใช

อีเมลจากโดเมนขางตน ระบบจะแสดงขอความดังรูป 

 
2. กรอกขอมูลในชองที่กําหนด ชื่อ-นามสกุล , ตําแหนง , ชองทางการติดตอที่สะดวก 

3. ในสวนขอมูล “สังกัด” จะเปนการคลิก ระบบจะแสดงรายการใหเลือก 

 

4. ขอมูลที่มีเครื่องหมาย * สีแดง คือ ผูสงขอมูลจําเปนตองกรอกขอมูลปลอยวางไมได 



5. กรอกสวนที่ 2 เก่ียวกับขอมูล ไดแก หัวเรื่อง , วันที่เริ่มตนเผยแพร (ตองระบ)ุ  

และวันที่สิ้นสุดเผยแพร 

6. การบันทึกขอมูลวันที่ ใหคลิก เพือ่เลอืกวันที่จากปฏิทินที่ระบบแสดง 

7. สวนตอไปคอื สวน Upload ไฟลขอมูลตางๆ โดย คลิกที่ “ADD FILE” 

 



8. เมื่อคลิก “ADD FILE” แลวระบบจะแสดง ใหคลิกที่ “Select files form your computer”  

9. จากนั้น ระบบจะแสดงดังรูป ใหทาน เลือก ไฟลที่ตองการจะสง เพ่ือความสะดวกในการ upload 

ควรจะนําไฟลทุกที่จะสงรวมไวในโฟลเดอรเดยีวกัน จากนั้น ให ใชเมาสคลิกซายคางไวและลาก

คลุมทุกไฟล (จํานวนไฟลตองไมเกิน 10 ไฟล และขนาดแตละไฟลไมเกิน 100 MB) 

 
 

 

 

 



10.  เมื่อเลือกไฟลที่ตองการให คลิก “เปด” หรือ “Open” ระบบจะแสดงรายการไฟลที่ไดเลือกไว 

ขั้นตอนนี้ หากทานตองการเพิ่มไฟล สามารถคลิกที่ “Add more files” หรือ ลบไฟลออกจาก

รายการที่เลือกไวกอนหนาที่เครื่องหมาย กากบาท หลังช่ือไฟลดานขวามือ หรือ เมื่อเลือกไฟล

ครบตามที่ตองการแลว ทานสามารถคลิกที่ “Upload” เพื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนได หรือ “Cancel” 

เพื่อยกเลิกรายการไฟลทั้งหมด 

 

(จํานวนไฟลตองไมเกิน 10 ไฟล และขนาดแตละไฟลไมเกิน 100 MB) 

11.  เมื่อระบบทําการเลือก upload ไฟลเรียบรอย จะกลับไปแสดงหนาแบบสงขอมูล ดังรูป 

 



12.  ในสวนไฟลขอมลู ที่แสดงตามรูปขางตน หากทานตองการเพิ่มไฟล สามารถคลิกที่ “ADD FILE” 

( กลับไปทําตามขั้นตอนขอที่ 8. ) หรือ ลบไฟลออกจากรายการที่เลือกไวกอนหนาที่เครือ่งหมาย 

กากบาท  

13.  เมื่อเสร็จสิ้นทุกขั้นตอนแลว ใหคลิกที ่“SUBMIT” เพื่อสงขอมูลเขาสูระบบ 

14.  จากนั้น ระบบจะแสดง ดังรูป เพื่อแจงวาไดรับขอมูลของทานเรยีบรอย แตหากทานกรอกขอมูล

ที่จําเปนไมครบ ระบบจะไมทาํการบันทึก ทานจะตองกรอกขอมูลทีม่ีเครื่องหมาย * สีแดงใหครบ 

 

พบปญหาการใชงาน กรุณาติดตอ  

นายจีระศักดิ์  แข็งขัน 

เบอรโทรศัพท. 089-897-0027, 037-261-559-60, 037-261-802 ตอ 1112 

ID Line: mrjeerasak 

E-mail: jeerasak.kh@go.buu.ac.th 


