
ค ำร้องขออนุญำตย้ำยห้องพัก / หอพักนิสิต  
มหำวิทยำลัยบูรพำ วิทยำเขตสระแก้ว 

 

               วันที่ ………  เดือน ………………  พ.ศ. ………. 
 

เรื่อง  ขออนุญาตย้ายห้องพัก / หอพักนิสิต  
เรียน  ประธานคณะกรรมการปกครองหอพัก 
 

 ด้วยข้าพเจ้า(นาย / นางสาว) …………………………………………………………………. รหัสประจ าตัวนิสิต........................… 
ชั้นปีที่ ………………….. สาขา...………………………………………………….. คณะ .............…………………………………………………………  
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้.............................................  อาจารย์ที่ปรึกษา............................................................. 
นิสิตหอพัก  ชาย  หญิง ห้อง …………….….  มีความประสงค์ขอย้ายห้องพักจากหอพัก โดยขออยู่ห้องพักนิสิตอื่น ห้องใดก็
ได้ที่มิใช่ห้องเดิม และขอให้ทางเจ้าหน้าที่หอพักเป็นผู้ด าเนินการเปลี่ยนแปลงห้องพักนิสิตให้ 
  เนื่องจาก (ระบุเหตผุล ความจ าเป็นโดยละเอียด) ….……………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 
ข้าพเจ้าได้ช าระค่าใช้จ่ายค้างช าระของห้องที่พักอยู่ปัจจุบัน (ถ้ามี) ในวันที่ยื่นค าร้องเป็นที่เรียบร้อยแล้ว และข้าพเจ้าจะมาติดต่อ
เพ่ือขอทราบผลการอนุญาตย้ายห้องพัก ขอรับกุญแจ คีย์การ์ด ในวันที่……เดือน………………..……พ.ศ…………………(โปรดระบุวัน
หลังจากยื่นค าร้อง 3 วันท าการ) โดยในวันดังกล่าวจะน ากุญแจและคึย์การ์ดห้องพักเดิมมาคืนเจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่ให้
เรียบร้อย 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต  จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 

             ลงชื่อ …………………………………………. 
         ( ………………………………………...) 
                                                                                                        นิสิตผู้ยื่นค าร้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) ความคิดเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา 
          จากการสอบถามเหตผุลในเบื้องต้นเห็นสมควรให้
นิสิตย้ายห้องพัก เนื่องจากนิสิตมเีหตุผลและความจ าเป็น
อย่างยิ่ง  
 
ลงชื่อ ….………………………… วนัที่………/………/……… 

4). ความคิดเห็นเจา้หน้าท่ี
การเงิน 
 รับช าระค่าใช้จ่ายเรียบร้อย ตาม
ความคิดเห็นงานอาคารสถานที ่
รายละเอียดดังนี ้
 ค่าไฟฟ้า จ านวน.................บาท 
 อื่นๆ ระบุ................................... 
     จ านวน..............................บาท 
 

รวมเป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น...............บาท 
 
 ไม่มีค่าใช้จ่ายที่ต้องรับช าระ ตาม
ความคิดเห็นงานอาคารสถานที ่
 
ลงชื่อ …………………………………… 
     (นางสาวสโรชา ฉายลักษณ)์                        
 

7). งานอาคารสถานท่ี 
หลังจากทราบผลการอนุญาตย้ายห้องจากประธานคณะกรรมการปกครองหอพกั  
 ประธานฯ อนุญาต จึงได้มอบกุญแจและคีย์การ์ด ห้อง............ให้กับนิสิต ในวันที่............................ พร้อมรับกุญแจและคีย์การ์ดห้องเดิมคืน 
 ประธานฯ ไม่อนุญาต จึงแจ้งให้นิสติทราบผลการขออนญุาตยา้ยห้องพัก 
                                
                              

3). ความคิดเห็นงานอาคารสถานที ่
 มีค่าใช้จ่ายหอพกั ค้างช าระ รายละเอียดดังนี้ 
       ค่าไฟฟ้า จ านวน..............บาท  อื่นๆ ระบุ......................................................โดยแจ้งให้นิสิตทราบเรียบร้อย 
 ไม่มีการหักค่าใช้จา่ย   
     และได้ด าเนินการส่งเอกสารต่องานการเงิน ในวันที่............................เพื่อด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป    
                                                              ลงชื่อ ……………………………… 
                                                                                (นายพงศกร จ านงค์ศร)                        

 

2). ความคิดเห็นคณะกรรมการด าเนินงาน
หอพักนิสิต 
     จากการสอบถามเบื้องต้นนิสิตประสงค์ย้ายไป
ห้อง...................เนื่องจาก...................................... 
ตรวจสอบห้องพกัดังกล่าวสามารถเข้าพกัได้ 
ด าเนินการส่งเอกสารต่องานอาคารสถานที่ ในวันที่
...................เพื่อด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป     
                       

                      ลงชื่อ ……………………………… 
                        (นางสาวชนาภรณ์ แตงหมี)                        

 

5).ความคดิเห็นผู้อ านวยการกองบริหารวิทยาเขตสระแก้ว 
    ทราบ โปรดพิจารณาอนุญาต 
                       ลงช่ือ ….………………………………………… 
                               (.................................................) 
 
 

6). ค าสั่งประธานคณะกรรมการปกครองหอพัก 
 อนุญาต   ไม่อนญุาต  
                           ลงช่ือ ….………………………………………… 
                                    (.................................................) 
 



 

ขั้นตอนกำรยื่นค ำรอ้งขออนุญำตย้ำยห้องพัก / หอพักนิสิต  
 
 

 นิสิต : กรอกค าร้องขออนุญาตย้ายห้องพัก / หอพักนิสิต ให้ครบถ้วน โดยผ่านความ
คิดเห็นจากอาจารย์ที่ปรึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา : ตรวจสอบ พิจารณา หากเห็นชอบตามเหตุผลที่นิสิตชี้แจง ให้เสนอ
ความคิดเห็น พร้อมลงลายมือชื่อ 

นิสิต : น าเอกสารค าร้องฯ พร้อมแนบส าเนาบัตรนิสิต จ านวน 1 ฉบับ ส่งเจ้าหน้าที่งาน
หอพักนิสิต เพ่ือตรวจเอกสาร 

นิสิต : รอผลการพิจารณา โดยที่นิสิตยังอยู่ห้องพักเดิมไปก่อน การด าเนินการพิจารณา
ใช้ระยะเวลาไม่เท่ากัน ขึ้นอยู่กับกรณี นิสิตสามารถติดตามผลได้ที่งานอาคารสถานที่ 

เจ้าหน้าทีก่ารเงิน : ด าเนินการเสนอประธานคณะกรรมการปกครองหอพัก และเมื่อ
ผ่านการเสนอเรียบร้อยแล้ว ให้มอบเอกสารให้กับงานอาคารสถานที่ เพื่อด าเนินการใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

นิสิต : ด าเนินการย้ายห้องพัก หลังจากได้รับการพิจารณาแล้วว่าให้ด าเนินการย้ายห้อง 
พร้อม รับและส่งคืน กุญแจ และคีย์การ์ด (ห้องใหม่กับห้องเก่า) ที่งานอาคารสถานที่ 

เสร็จสิ้นขั้นตอนการท างาน 

ปรับแกแ้บบฟอร์ม 12/05/63 

นิสิต : น าเอกสารค าร้องฯ ที่ได้รับการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่งานหอพักเรียบร้อยแล้ว 
ไปติดต่องานอาคารสถานที่ เพ่ือตรวจสอบค่าใช้จ่ายหอพัก ค้างช าระ (ห้องพักปัจจุบัน) 

นิสิต : น าเอกสารค าร้องฯ ที่ได้รับการตรวจสอบจากงานอาคารสถานที่เรียบร้อยแล้ว 
ไปติดต่อ เจ้าหน้าที่การเงิน เพ่ือช าระค่าใช้จ่ายหอพัก ให้เรียบร้อย  


