
 
 
 
 
 
 
 
 

งานกิจการนิสิต มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตสระแก้ว 
 

 
 

มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตสระแก้ว 
วันที่ …………  เดือน ……………………  พ.ศ. ……………. 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองความประพฤติ 
เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตสระแก้ว  
 

 ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว) ………………………………………………………. รหสัประจ าตัวนิสิต.......................… 
เป็นนิสิต  
 คณะ  วิทยาศาสตร์และสังคมศาสตร์  เทคโนโลยีการเกษตร  
                  โครงการจัดตั้งคณะพาณิชยศาสตร์และบริหารธุรกิจ  อ่ืนๆ โปรดระบุ........................ 
 สาขาวิชา.................................................................................................. ..................................................... 
 ชั้นปีที่  1  2  3  4  อ่ืนๆ โปรดระบุ........................ 
 หมายเลขโทรศัพท์................................... ที่อยู่ปัจจุบัน (ท่ีสามารถติดต่อได้ทางไปรษณีย์)........................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
 มีความประสงค์................................................................................................................ ............................. 
.........................................................โดยข้าพเจ้าได้แนบส าเนาบัตรนิสิต จ านวน 1 ฉบับ ส่งมาพร้อมหนังสือฉบับนี้ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 

           ลงชื่อ ………………………………………….นิสิตผู้ยื่นค าร้อง 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ความเห็นผู้อ านวยการกองบริหารวิทยาเขตสระแก้ว 
เรียน ผูร้ักษาการแทนรองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตสระแก้ว  
 

       เพื่อโปรดพิจารณาลงนามหนังสือรับรองความประพฤติ 
รายละเอียดดังแนบ                        
                               ลงช่ือ ………………………………………..……… 
                                        (...................................................)                        
                                         

ค าสั่ง 
ลงนามแล้ว 

 
 

                           ลงชื่อ ….………………………………………… 
                        (............................................................... ) 
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ค าร้องทั่วไป 

 ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา 
................................................................................................................
................................................................................................................ 
                        
                           ลงช่ือ ………………………………………..……… 
                                 (.................................................)                        
                                        ………/………/……… 

 ความเห็นคณบดี 
................................................................................................................
................................................................................................................ 
                        
                         ลงช่ือ ………………………………………..……… 
                                 (.................................................)                        
                                        ………/………/……… 
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ขั้นตอนการด าเนินการขอหนังสือรับรองความประพฤติ 
 
 

นิสิต : กรอกค าร้องทั่วไป (เรื่อง ขอหนังสือรับรองความประพฤติ) ให้ครบถ้วน  
        พร้อมแนบเอกสาร ส าเนาบัตรประจ าตัวนิสิต จ านวน 1 ฉบับ และรับรองส าเนา  
        เอกสารให้เรียบร้อย 

นิสิต : น าค าร้องทั่วไป พร้อมเอกสารประกอบค าร้อง ที่ได้รับความเห็นจากอาจารย์ที่ปรึกษา 
         เรียบร้อยแล้ว ส่งที่งานกิจการนิสิต ชั้น 1 อาคารเทียนทอง 
 
 

นิสิต : น าค าร้องทัว่ไป พร้อมเอกสารประกอบค าร้อง ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษา  
        เพ่ือขอความเห็นจากอาจารย์ที่ปรึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา : ตรวจพจิารณา หากเห็นชอบให้เสนอความเห็น ลงลายมือชื่อ 

เจ้าหน้าที่ : เสนอค าร้องต่อผู้บริหาร เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือรับรองความประพฤติ 
 
 

นิสิต : ติดต่อขอรับเอกสารหนังสือรับรองความประพฤติ หลังจากวันที่ยื่นค าร้อง  
         ประมาณ 5 - 7 วันท าการ (ในวัน เวลาราชการ) 
 
 

เสร็จสิ้นขั้นตอนการด าเนินการ 

ปรับปรุงข้อมูล 12/05/2563 




