
 

หนังสือเชิญเป็นประธาน 
ที่.................          หน่วยกิจกรรม..................................... 
                                                                                                มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตสระแก้ว 

                                                                                            ต าบลวัฒนานคร อ าเภอวัฒนานคร 
                                                                                 จังหวัดสระแก้ว 27160 

 
 วันที่...............................  
 
เรื่อง ขอเรียนเชิญเป็นประธานเปิดโครงการ 
เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตสระแก้ว 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย  1. ก าหนดการโครงการ จ านวน.............ฉบับ 
                    2. ค ากล่าวเปิดงาน จ านวน.............ฉบับ 
           3. แบบตอบรับ  จ านวน.............ฉบับ 
 

  ตามท่ี(หน่วยกิจกรรม)................................................มหาวทิยาลัยบูรพา วิทยาเขตสระแก้ว ได้รับ
อนุญาตให้จัดโครงการ.......................................................................................................................................................  
ในวันที่.................................................................................... .........................เวลา...................................................น. 
ณ........(สถานที่)............................................................................................................................. ..................................... 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ...................................................................... ..................................................................................  
............................................................................................................................. .........รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
  ในการนี้ (หน่วยกิจกรรม)..........................................มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตสระแก้ว จึงขอเรียน
เชิญท่านให้เกียรติเป็นประธานเปิดโครงการ.....................วนัที่.....................เวลา......................ณ................ .................... 
  ทั้งนี้ (หน่วยกิจกรรม)………………………………….ได้มอบหมายให้ (นาย/นางสาว).....................................
ต าแหน่ง...............................หมายเลขโทรศัพท์..........................เป็นผู้ประสานงานในรายละเอียด ต่อไป 
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
  ............................................. 
 (..............................................) 
                                                              ต าแหน่ง.................................................. 
    
      ขอแสดงความนับถือ  
  

                                                                        ............................................... 
 (..............................................) 
                                                            ต าแหน่ง อาจารย์ที่ปรึกษา........................................ 
หน่วยกิจกรรม......................................... 
โทรศัพท์.................................................. 

ปรับแก้แบบฟอร์ม 12/05/63 


