
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  กองบริหารวิทยาเขตสระแก้ว โทร. ๐-๓๗๒๖-๑๕๕๙-๖๐ โทรสาร ๐-๓๗๒๖-๑๘๐๑ 
ที่  ศธ ๖๒๐๐/       วันที่  …………………………....................... 
เรื่อง   ขอเปลี่ยนเวร  

เรียน   ผูรักษาการแทนรองอธิการบดีฝายวิทยาเขตสระแกว

 ด้วยข้าพเจ้า.........................................................................ต าแหน่ง......................................  
สังกัดหน่วยงาน กองบริหารวิทยาเขตสระแก้ว มีความประสงค์ขออนุญาตเปลี่ยนเวร 
 วันหยุดเสาร-์อาทิตย์   วันนักขัตฤกษ์    หอพักนิสิต     อ่ืน ๆ ...................................................  
ในวันที่............... เดือน...........................พ.ศ....................ระหว่างเวลา...................น. ถึงเวลา.........................น. 
แต่เนื่องจากในวันและเวลาดังกล่าว ข้าพเจ้ามีเหตุจ าเป็น...................................................................................... 
ไม่สามารถจะมาอยู่เวรได้ จึงขออนุญาต 
 เปลี่ยนเวรกับ................................................................................................................ .................................. 
โดยข้าพเจ้าจะมาอยู่เวร ในวันที่.................เดือน.......................พ.ศ........................ระหวา่งเวลา .......... ...........น. 
ถึงเวลา.................................น. 
 ให้บุคคลอยู่เวรแทน คือ................................................................................................................... .............. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 (ลงชื่อ)...................................................ผู้ขออนุญาต 
 ( ..................................................) 

  (ลงชื่อ)....................................................ผู้รับเปลี่ยนเวร/ผู้อยู่เวรแทน 
 ( ...................................................) 

   เสนอ ผู้อ านวยการกองบริหารวิทยาเขตสระแก้วเพื่อโปรดพิจารณา 

 (ลงชื่อ).................................................................................. 
        (นางภัทรภร  ธรรมมะ) 

ผูรักษาการแทนผูอํานวยการกองบริหารวิทยาเขตสระแกว

   อนุญาต 

 (ลงชื่อ)............................................................................. 
(ผูชวยศาสตราจารยวิชุดา จันทรขางแรม)

ผูรักษาการแทนรองอธิการบดีฝายวิทยาเขตสระแกว 




