
 

 

 

ค ำร้องขอให้คณะออกหนังสือส่งตัวนิสิตฝึกงำน 
คณะวิทยำศำสตร์และสังคมศำสตร์ มหำวิทยำลัยบูรพำ วิทยำเขตสระแก้ว 

 

เรื่อง ขอควำมอนุเครำะห์ให้คณะออกหนังสือรำชกำร 

เรียน คณบดีคณะวิทยำศำสตร์และสังคมศำสตร์ 

  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................รหัสประจ าตัวนสิิต........................... 
สาขาวิชา................................................................ชั้นปีที่.........เกรดเฉลี่ยสะสม...........หมายเลขโทรศัพท์..................................... 
ที่อยู่.....................................................................................อาจารย์ที่ปรึกษาผู้ดูแลการฝึกงาน.......................................................
หมายเลขโทรศัพท์.................................................... 
  มีความประสงค์ขอให้คณะฯ ออกหนังสือราชการเพื่อส่งตัวเข้ารับการฝึกงาน ตามรายละเอียดดังนี้ 

1. ขอส่งตัวนิสิตฝึกงานในหน่วยงาน/สถานประกอบการ ชื่อ..................................................................... 
2. สถานที่ตั้ง ตั้งอยู่เลขที่................หมู่..........ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต................................. 
   จังหวัด.......................รหัสไปรษณีย์...............หมายเลขโทรศัพท์..........................โทรสาร..................... .......... 

  3. ซึ่งให้เรียนถึง............................................................................................................................................. ....... 
4. เริ่มฝึกงาน ตั้งแต่วันที่........................................................ถึงวันที่.............................. ..................................... 
5. เอกสารแนบ ส ำเนำแบบตอบรับนิสิตฝึกงำน จ ำนวน 1 ชุด (ฉบับจริงน าส่งงานธุรการ ช้ัน 1 อาคารเทียนทอง) 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

      ลงชื่อ.....................................................(นิสิตผู้ยื่นค าร้อง) 
            (......................................................) 

ความคิดเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาผู้ดูแลการฝึกงาน 
 ............................................................................................................................. ...............................................................
............................................................................................................................. ............................................................................ 
 

                                                                    (ลงชื่อ).................................................................. 
                                                                            (..................................................................) 

                                                                                     วันที่...............................................................  

 

 

  

 

หมายเหตุ : ควรยื่นค าร้องก่อนวันออกฝึกงานไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ  

กรุณากรอกรายละเอียดด้วยตัวบรรจง 

 ให้ความอนุเคราะห์  ไมใ่ห้ความอนุเคราห์ 
 

(นางสาวสิรินารี เงินเจริญ) 
ผู้รักษาการแทนคณบดีคณะวิทยาศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

 

อฝ. 02 
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ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรขอหนังสือส่งตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : กรณีนิสิตมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลการฝึกงาน ได้แก่ ชื่อสถานประกอบการ หรือการท าหนังสือเรียนถึง 
               ให้นิสิตด าเนินการพิมพ์ชื่อสถานประกอบการที่ถูกต้อง และท าหนังสือเรียนถึง  
               (ระบชุื่อ-นามสกุล /ต าแหน่งให้ชัดเจน) ให้พิมพ์รายละเอียดข้อมูล โดยใช้โปรแกรม Microsoft Word 
               และพิมพ์ออกมา 1 ฉบับ เพื่อแนบค าร้องฯ  

นิสติ : กรอกแบบฟอรม์ อฝ.02  
(ใบค ำรอ้งขอออกหนงัสอืรำชกำร ”สง่ตวันิสติเขำ้ฝึกงำน”) 

พรอ้มแนบส ำเนำแบบตอบรบันิสติฝึกงำน 

 

อำจำรยท์ี่ปรกึษำ : ตรวจสอบเอกสาร พร้อมพิจารณา หากเห็นชอบให้

เสนอความคิดเห็น ลงลายมือชื่อ 

 

นิสติ : สง่เอกสำรที่งำนกิจกำรนิสติ 
(หอ้งงำนกิจกำรนิสติ ชัน้ 1 อำคำรเทียนทอง) 

นิสติ : รบัหนงัสอืรำชกำร”สง่ตวันิสติเขำ้ฝึกงำน” พรอ้มเอกสำรออกฝึกงำน 
(หอ้งงำนกิจกำรนิสติ ชัน้ 1 อำคำรเทียนทอง) 

 

ระยะเวลา 10 – 20 วันท าการ 
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