
คํารองขออนุญาตลาออกจากหอพัก มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตสระแกว 
 
เรื่อง ขออนุญาตลาออกจากหอพัก 
เรียน ประธานคณะกรรมการปกครองหอพัก วิทยาเขตสระแกว 
 ดวยขาพเจา (นาย/นางสาว)...............................................................................รหัสประจําตวันิสิต....................................... 
ชั้นปท่ี ............ สาขา ............................................................................ คณะ ..................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพทของนสิิต ............................................. หมายเลขโทรศัพทท่ีติดตอไดของผูปกครอง................................................ 
นิสิตหอพัก วิทยาเขตสระแกว มีความประสงคของลาออกจากหอพัก       ชาย         หญิง หอง ............................. 
เนื่องจาก (ระบุเหตุผล) .......................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. .................................. 
................................................................................................................................................................................................................ 
 ท้ังนี้ ขาพเจา (นาย/นางสาว) .......................................................... มีความประสงค ไมขอรับเงินคาประกันของเสียหายคืน 
จํานวน   650    บาท (      หกรอยหาสิบบาทถวน       ) เนื่องจาก 
           เอกสารไมครบตามประกาศ                                    สงเอกสารไมทันตามท่ีกําหนด          
           อยูไมครบตามสัญญา                                            อ่ืน ๆ (ระบุ)………………………………………………………………………… 
 ***โดยขาพเจาจะดําเนินการตามข้ันตอนและกําหนดการ ดังนี้ *** 
 1. ขนยายสิ่งของออกจากหองพักนิสิตพรอมทําความสะอาดใหแลวเสร็จภายในวันท่ี ........... เดือน ................ พ.ศ. ............ 
 2. ใหงานอาคารสถานท่ีเขาตรวจสอบหองพักหลังจากทําความสะอาดเรียบรอยแลว (นิสิตตองอยูรอพบเจาหนาท่ีดวยตนเอง) 
     ในวันท่ี ........... เดือน .............................. พ.ศ. .................... เวลา ......................... น. ถึง ................................... น. 
 3. คียการดและกุญแจ       สงคืนใหกับงานอาคารสถานท่ีในวันเขาตรวจสอบหองพัก 
       ไมสงคืน เนื่องจาก ............................................................................................................ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

     ลงชื่อ ………………………………………….นิสิตผูยื่นคํารอง 
                       ( ………………………………………...) 
                   วันท่ีสง........../................/............ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

1). ความคิดเห็นผูปกครอง 
 อนุญาตใหนิสิตลาออกจากหอพัก          
  
  ลงช่ือ ……………………………… 
        (.....................................)                        

    

2). ความคิดเห็นคณะกรรมการดําเนินงานหอพักนิสิต 
 เอกสารประกอบคํารองครบถวน และดําเนินการสงเอกสารตองาน
อาคารสถานที่ ในวันที่...................เพื่อดําเนินการในสวนทีเ่กี่ยวของตอไป     
                       

                                              ลงชื่อ ……………………………… 
                                                    (นางสาวอรทัย บันลือ)                        

 4). ความคิดเห็นเจาหนาท่ีการเงิน (การขอรับเงินคาประกันของเสียหายคืน) 
   ตรวจเอกสารเรียบรอย หกัคาใชจายตามความเห็นงานอาคารสถานที่ และไดทําการตรวจสอบคาไฟฟาคางจาย 
มียอดคางจาย.........เดือน รวมเปนเงิน....................บาท คงเหลือเงินคาประกันสงคืนนิสิต รวมเปนเงินทั้งส้ิน...............
บาท 
    นิสิตไมประสงคขอรับเงินคืน 

                                                         ลงช่ือ ………………………………………..……… 
                                                                         (นางสาวสโรชา ฉายลักษณ)                        

 

3). ความคิดเห็นงานอาคารสถานท่ีหลัง
ตรวจสอบหองพัก 
 มีการหักคาใชจายหอพกั ดังนี ้
       คากุญแจ 
       คาบัตรเขาออกประตู (Key Card) 
       อื่นๆ ระบุ...................................................... 
       โดยแจงใหนิสิตทราบเรียบรอย 
 ไมมีการหักคาใชจาย   
และไดดําเนินการสงเอกสารตองานการเงิน  
ในวันที่...................เพื่อดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของ
ตอไป    
              ลงชื่อ ……………………………… 
                       (นายพงศกร จํานงคศร)                        

 5). ความคิดเห็นผูอํานวยการกองบริหารวิทยาเขตสระแกว 
    ทราบ โปรดพิจารณาอนุญาต 
                           ลงช่ือ ….………………………………………… 
                                    (นางภัทรภร ธรรมมะ) 

 

6). คําสั่งประธานคณะกรรมการปกครองหอพัก 
 อนุญาต   ไมอนุญาต  
                           ลงช่ือ ….………………………………………… 
                                  (………………………………..………….) 
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ข้ันตอนท่ี 1 
นิสิต : กรอกคํารองฯ ใหครบถวน ลงช่ือในชองนิสิตผูยื่นคํารอง 
นิสิต : ตามลายเซ็นชอง 1 ความคิดเห็นของผูปกครอง 

ข้ันตอนท่ี 2 
นิสิต : เตรียมเอกสารประกอบคํารองฯ ดังน้ี 
กรณี >> ไมขอรับเงินคาประกันคนื <<  

1. แนบเฉพาะสําเนาบัตรนิสิต จํานวน 1 ฉบับ 
2. หลักฐานการจองหอพัก ในภาคเรียนถัดไป (ใบแจงชําระคาหอพัก) /เฉพาะกรณีไมทําการยายออก 

กรณี >> ขอรับเงินคาประกันคืน <<  
1. แนบสําเนาบัตรนิสติ จํานวน 1 ฉบับ พรอมรับรองสําเนา  
2. แนบสําเนาใบเสร็จรับเงิน คาประกันของเสียหาย ของปการศึกษาปจจุบัน จํานวน 1 ฉบับ 
3. แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ พรอมรับรองสําเนา 
4. แนบสําเนาหนาบัญชีธนาคาร ของตนเองเทาน้ัน จํานวน 1 ฉบับ (กรงุไทยหรือไทยพาณิชย เทาน้ัน) 
5. กรอกหนังสือยินยอมใหโอนเงินคาประกันหอพักใหเรียบรอย (ตดิตอรับเอกสารท่ีงานหอพัก) 
6. หลักฐานการจองหอพัก ในภาคเรียนถัดไป (ใบแจงชําระคาหอพัก) /เฉพาะกรณีไมทําการยายออก 
 

 

 

ข้ันตอนท่ี 3 
นิสิต : นําคํารองฯ ตามข้ันตอนท่ี 1 และเอกสารประกอบคํารอง ตามข้ันตอนท่ี 2  
         สงท่ีเจาหนาท่ีหอพักนิสิต หองงานกิจการนิสิต ช้ัน 1 อาคารเทียนทอง 

ข้ันตอนท่ี 4 
นิสิต : ขนยายสิ่งของออกจากหองพักพรอมทําความสะอาดใหแลวเสร็จภายในวันท่ีนิสติระบุในคํารองฯ 
นิสิต : รอใหงานอาคารสถานท่ีเขาตรวจสอบหองพักในวันท่ีนิสิตระบุในคํารองฯ  
นิสิต : สงคืนกุญแจพรอมคียการดใหเจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี 
 

นิสิตออกจากหอพกั เม่ือดาํเนินการตามขัน้ตอนท่ี 1-4 เป็นท่ีเรียบรอ้ยแลว้ 


